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Autors: Miro

Saite uz resursu: https://miro.com/templates/communications-plan/

Kad to pielietot:

Izmantot So riku projekta sakuma, lai izveidotu skaidru komunikacijas planu.
Tas palidz tavai komandai sekot lidzi procesam, netraucéti kopigot
atjauninajumus un izvairities no parpratumiem. Labs komunikacijas plans ari
nodros$ina, ka visi zina, kurs ir atbildigs par to, kas, kad, ka un kam tiek pazinots.
Tu attistisi sadarbibas, laika planoSanas un profesionalas komunikacijas

prasmes.

Ko Tu darisi:

Tu stradasi ar savu komandu, lai definétu, ka jus sazinasieties projekta laika:
kadus rikus jus izmantosiet, cik biezi jus parbaudisiet un kurs ir atbildigs par
atjauninajumu kopigosanu. Tu noslégsi ar isu komunikacijas planu, kas

nodroSinas visu saskanotibu.

Kas Tev bus nepiecieSams:
* Piezimju gramatina vai digitals dokuments
« Piekluve rikiem, ko jasu komanda izmantos (Slack, e-pasts, koplietoti
dokumenti utt.)
e JUsu komandas dalibnieki (virtuali vai klatiené)

« Siriku lapa un komunikacijas plana veidne Miro platforma
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Kad to izmantot:

1.Tiecies ar savu komandu un parrundjiet, ka vélaties sazinaties (zinojumi,
zvani, iknedélas tikSanas utt.).

2.1zlemiet par galveno(-ajiem) komunikacijas kanalu(-iem), ko izmantosiet
(Slack, WhatsApp, Trello, Google Drive utt.).

3.Vienojieties par to, cik biezi kopigosiet atjauninajumus (katru dienu, divas
reizes nedéla, noteiktos atskaites punktos...).

4.1zmantojiet komunikacijas plana ieklautas kategorijas, lai pardomatu savas
komunikacijas vajadzibas. Péc saviem ieskatiem labojiet vai pievienojiet
kategorijas!

5.Kopigi aizpildiet tabulu. Esiet godigi, ieklaujosi un praktiski.

6.Kopigojiet galigo versiju ar visiem komandas locekliem un saglabajiet to
pieejama vieta (pieméram, Slack).

7.Noziméjiet personu, kas atbild par galveno zinojumu (atgadinajumu,
kopsavilkumu, terminu) nosatisanu.

8.1zmantojiet saité esoSo tabulu (skatiet tas ekranuznémumu 1. pielikuma), lai

pierakstitu savu mini komunikacijas planu.
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Padomi atkartotai izmantosanai/turpinasanai:

1.lekraso diagrammu, lai to varétu atri atrast.

2.Pievieno citas (vai nonem) kategorijas atbilstoSi savas komandas
vajadzibam.

3.Mudini katru komandas locekli vismaz vienu reizi uznemties lidera lomu.

4.Péc katra liela pagrieziena punkta parskati planu, lai pielagotu to jaunajam
vajadzibam.

5.Komunikacijas vajadzibas var atskirties atkariba no ta, vai tu sazinies par
uzdevuma statusu iek$éji vai par projekta pagrieziena punktiem aréji, tapéc
apsver iespéju izveidot divus atseviskus komunikacijas planus, lai viss butu
organizéts!

VELLTETH
Miro ir pieejams anglu valoda un vairakas citas ES valodas (francu, vacu, spanu

utt.). Tu vari pielagot visas savas piezimju lapinas un saturu atbilstosi savas

komandas vajadzibam




